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O ZI' Der schnelle Weg zum Europass Mobilitat

Auslandsaufenthalte dokumentieren

Der Europass Mobilitat ist ein Dokument zum Nachwels von Lern-
aufenthalten im-europaischen Ausland. Er I1st eins von funf Europass
Dokumenten, die Stellensuchenden helfen, thre Kompetenzen und
Qualifikationen europaweit verstandlich darzustellen.
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Der Europass Mobilitat dokumentiert Lernerfahrungen jeder Art,
jeden Niveaus, Jeder Zielsetzung und jeder Person. Er richtet sich an
alle Burgerinnen und Burger der teilnehmenden Staater
ls. Info-Box auf Seite 7). Voraussetzung ist, dass diese einen Lern-
aufenthalt, ein Praktikum oder einzelne Abschnitte ihrer berutlichen
Aus- und Weiterbildung bzw. ihres Studiums Iim europaischen Aus-
land absolvieren. Das Besondere dabel: Die Bestatigung durch die
-ntsende- und die Gastorganisation verleihen dem Europass einen
offiziellen Charakter und machen ithn zum unverwechselbaren Nach-
wels eines organisierten Lernaufenthalts.
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Die Datenbank —
der schnelle Weg zum Dokument

[y Legr= Py ey gy

Ikl e Ranedts oo o Aadlle 2w Lupmas "wae Se v

Do Eurapass Mod 230 bemstragen / Deardeien

B e e Cae daw e L1 gt WP e et e Uew et vy AT aTiheg o8 Leu-Tag Leeten g

Us do £ opiell Bobi%il baer Ui o o 2" Sed 1ef real et
Pl 5+ be ik L et~ Ud ralcen Sa ol %4 e

rm | el o

Lur Registrerung

foe S whomh o'l afd el biimm Ve " Wls e

B R

f »amm Ny

- — S - .

Der Europass Mobilitat kann ganz einfach uber eine Online-Datenbank beantragt werden. Sie
bietet allen deutschen Entsendeeinrichtungen die Moglichkeit, Europass Mobilitatsnachweise fur
ihre Teilnehmerinnen und Tellnehmer auszustellen und gemeinsam mit der Gastorganisation die
Inhalte des Auslandsaufenthalts zu zertifizieren. Die Verlasslichkeit der Angaben wird durch die
einheitliche Darstellungsweise und Gliederung der Dokumente, durch Passnummer und Sicher-
heitscode sowie durch das Europass-Logo gewahrleistet. Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie den
Europass Mobilitat ganz einfach online beantragen und ausfullen konnen.
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Europass Mobilitat -
ein Dokument, drei Verfahrenstypen

Typ A bezieht sich auf Projekte im Rahmen des EU-Programms Erasmus+, seiner Vorlauferpro-
gramme wie zum Beispiel das Programm fur lebenslanges Lernen (PLL) oder bestimmter bilateraler
Austauschprogramme. Hier ist die Eingabe der jeweiligen Projektnummer notig.

Typ B bezieht sich auf Mobilitatsprojekte auRerhalb der oben genannten Programme und
erfordert eine kurze Beschreibung Ihres Projekts sowie die explizite Bestatigung, dass die Qualitats-
kriterien eingehalten werden.

Typ C bezieht sich wie Typ A auf von der EU geforderte Auslandsaufenthalte und betrifft Einzel-
personen, die keine entsendende Einrichtung haben. Die Signatur der Gastorganisation autorisiert
in diesem Fall den Mobilitatsnachweis.
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In wenigen Schritten zum fertigen
Europass Mobilitat

P>
p>
D

Gehen Sie auf www.europass-info.de und klicken Sie auf ,,Europass Mobilitat
beantragen”. Sie konnen das Dokument fruhestens zehn Wochen vor Beginn der
Mobilitatsmalnahme beantragen sowie jederzeit ruckwirkend.

Mochten Sie zum ersten Mal einen Europass Mobilitat beantragen, mussen Sie
sich zunachst registrieren. Folgen Sie dem entsprechenden Link und geben Sie
die geforderten Daten ein. AnschlieRend bekommen Sie eine E-Mail, mit der Sie
Ihr kunftiges Passwort aktivieren konnen. Es ist zusammen mit der eingegebenen
E-Mail-Adresse unveranderbar als Identifikation lhrer Einrichtung hinterlegt und
wird zukunftig fur jedes Log-In bendtigt.

Melden Sie sich mit der bel der Registrierung angegebenen E-Mail und dem
zugehorigen Passwort an. Wenn Sie sich zum ersten Mal anmelden, mussen Sie
zunachst einmalig |hre Stammdaten eingeben. Diese werden automatisch bei
allen weiteren Antragen in das Feld ,Entsendeorganisation” eingefugt. Speichemn
Sie die Daten und gehen Sie zuruck zum Hauptmenu.

Nach Ihrer Anmeldung haben Sie im Hauptmenu verschiedene Optionen. Wahlen
Sie: ,Ich mochte den Europass Mobilitat beantragen”. Wahlweise haben Sie
die Moglichkeit, bereits bestehende Passe bzw. Ihre Stammdaten zu bearbeiten.
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Bevor Sie die Beantragung fortfuhren, mussen Sie die Erklarung bezuglich der
Qualitatskriterien annehmen und verpflichten sich damit zu deren Einhaltung.

Nun kommen Sie zur eigentlichen Beantragung der Europasse. Tragen Sie
zunachst die Zahl der gewunschten Passe, den vorgesehenen Beginn und das
Ende des Aufenthalts sowie die entsprechende Ausgabestelle ein. Fur das
weitere Vorgehen ist die Auswahl des Verfahrens wichtig. Wahlen Sie zwischen
Verfahren Typ A, Typ B und Typ C. Sie haben hier aulRerdem die Moglichkett, fur
alle Teilnehmer/-innen kostenlose Europass-Einlegemappen zu bestellen, in denen
Sie die Mobilitatsnachweise uberreichen konnen. Die Einlegemappen geben dem
Dokument einen offiziellen Rahmen.

Je nach Wahl Ihres Verfahrenstyps mussen Sie nun das Programm und die
Projektnummer (Typ A und C) oder eine Beschreibung lhres Projekts (Typ B)
eingeben.

Haben Sie Typ B gewahlt, folgt die Frage, ob Sie lhren Antrag abschicken
mochten. Dies ist notwendig, denn die Prufung des Antrags erfolgt hier manuell
durch das Nationale Europass Center bzw. die gewahlte Ausgabestelle, wahrend
sie bei Typ A und Typ C automatisch und sofort durch Abgleich der Projekt-
nummer geleistet wird. Bel Typ B erhalten Sie binnen 14 Tagen eine E-Mail mit
der Information, ob Ihr Antrag freigeschaltet wurde.
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Ausfullen mit Ausfullhilfen:

Nach der Freischaltung des Antrags beginnt das eigentliche Ausfullen der Euro-
passe: Jetzt geht es darum, sie mit Inhalt zu fullen (siehe hierzu auch ab Seite 12).
Sie tragen zunachst die personenbezogenen Daten der Teilnehmer/-innen und
die Daten der Gastorganisation ein. AnschlieSend geht es um die Kenntnisse
und Fahigkeiten, die die Teilnehmer/-innen wahrend des Auslandsaufenthalts

erworben haben. Letztere konnen Sie bei Bedarf mit einem Klick in alle beantragten

Europasse oder in alle restlichen leeren Europasse ubernehmen. Das bedeutet: Bei
einer Gruppenmalinahme mussen Sie die Daten nur einmal eingeben. Sie

konnen die ubernommenen Inhalte danach noch bei einzelnen Passen modifizieren.

Doch Vorsicht, uberlegen Sie genau, bevor Sie auf den Button , fur alle Europasse
ubernehmen” klicken. Die Daten werden fur alle Passe |hres Antrags ubernommen
und bereits ausgefullte Europasse werden uberschrieben.

Hilfstexte zum Ausfullen finden Sie hinter dem roten Fragezeichen.

Fur Antragsteller/-innen im Verfahren Typ A (Erasmus+ und PLL Mobilitatsantrage)
enthalt die Datenbank einen besonderen Service. Sie konnen die Daten der
Teillnenmer/-innen und der Gastorganisation aus dem Mobility Tool in die
Datenbank ubertragen. In einem zweiten Schritt konnen diese Angaben dann
auch automatisch in die Lemvereinbarungen und die Teilnehmervertrage uber-
nommen werden. Eine ausfuhrliche Anleitung hierzu finden Sie in der Datenbank.

Ausdrucken, unterschreiben oder digital signieren:

Die fertig ausgefullten Europasse Mobilitat mussen Sie abschlielSend nur noch als
PDF ausdrucken, stempeln und unterschreiben. Alternativ ist es auch moglich,
Unterschrift und Stempel elektronisch einzufugen. Die Ausgabestellen prufen
nur anfanglich im Rahmen der Freischaltung Ihr Projekt, autorisieren die fertigen
Europasse Mobilitat jedoch nicht mehr. Die Europasse Mobilitat konnen zusatzlich
als PDF zur Verfugung gestellt werden, sodass sie bei Online-Bewerbungen
verwendet werden konnen.
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Hand in Hand -
empfohlener Ablauf der Kooperation

Bel der Bearbeitung des Europass Mobilitat arbeiten die Entsende- und Gastorganisation eng
zusammen (Verfahren Typ A und B). Die angestrebten Lernergebnisse des Auslandsaufenthalts
mussen dabei vorab im Wesentlichen festgelegt worden sein. Die Entsendeorganisation in
Deutschland kann dann den Europass beantragen und bestimmte Felder fur die Bearbeitung
durch die Gastorganisation freigeben. Die Gastorganisation bekommt uber die Datenbank eine
mehrsprachige E-Mail mit eigenem Passwort zugesandt und kann selber Inhalte einfugen, die die
vor Ort durchgefuhrten Tatigkeiten und Aufgaben sowie die dabei erworbenen und gezeigten
Kompetenzen und Lernergebnisse dokumentieren. Das fertige Dokument muss anschlieSend von
allen Betelligten unterschrieben und von Entsende- und Gastorganisation gestempelt werden.
Stempel und Signatur konnen auch elektronisch eingefugt werden.

Bei Verfahren Typ C wird der Europass Mobilitat von dem Inhaber/der Inhaberin des Dokuments
selbst vollstandig ausgefullt und ausgedruckt. AnschlielSend fugt die Gastorganisation im Zielland
Unterschrift und Stempel hinzu. Hierzu gibt es einen gesonderten Leitfaden des Padagogischen
Austauschdienstes der Kultusministerkonferenz.

Die Datenbank steht in funf Sprachen zur Verfugung (Deutsch, Englisch, Franzosisch, Spanisch und
ltalienisch). Dies erleichtert der Gastorganisation das Ausfullen des Dokuments.
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Auf den Inhalt kommt es an

Beim Ausfullen des Europass Mobilitat gilt: Je konkreter er ausge-
fullt wird, desto grofier ist sein Nutzen. Denn allgemeine Tatigkeits-
beschreibungen oder Listen von Aufgaben bilden kein personliches
Profil der Person ab, die einen Auslandsaufenthalt absolviert hat.
Um den Europass Mobilitat aussagekraftig auszufullen, hat sich die
Lernergebnisorientierung bewahrt.

Lernergebnisse sind Aussagen daruber, was Lernende wissen, verstehen und in der Lage sind zu
tun, nachdem ein Lermprozess abgeschlossen ist. Sie werden beschrieben als Kenntnisse, Fahig-
keiten und Kompetenzen unabhangig von Lernort, Lernkontext und Lerndauer.
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Diese Verlagerung des Blickwinkels vom Input, das heil3t von der Dauer einer Lemerfahrung und
von der Bildungseinrichtung, hin auf das Lermergebnis, hat viele Vorteile. Sie hilft unter anderem,
nicht formales und informelles Lernen zu validieren und erleichtert die Anerkennung von beruflichen
Kompetenzen, die an einem anderen Lernort erworben wurden. Daruber hinaus ermoglicht es

die Lernergebnisorientierung, eine MobilitatsmalRnahme gut vorzubereiten: In der Lernvereinbarung
konnen alle Beteiligten festlegen, welche Lernergebnisse am Ende des Auslandsaufenthalts erwor-
ben und nachgewiesen werden sollten. Das erleichtert die Vorbereitung und Durchfuhrung einer
MobiltatsmalRnahme und ermaoglicht es, ohne groRen Mehraufwand aussagekraftige Europasse

Mobilitat zu erstellen.

= -
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Den Europass Mobilitat gut ausfullen Felder 30a-35a:

Beschreiben Sie in diesen Feldern, welche konkreten Kenntnisse, Fertigkeiten
und Kompetenzen bei der Durchfuhrung dieser Tatigkeiten erworben, vertieft

oder erweitert wurden. Der Europass sollte die relevanten Lernergebnisse des

Feld 23: Auslandsaufenthalts abbilden (d.h. vor allem den Kompetenzzuwachs).
Nennen Sie in der ersten Zeile das Ziel der Mobilitatsinitiative, z.B. , Absolvieren
eines Teils der Berufsausbildung im Ausland” oder ,Erwerb einer Zusatzqualifikation”. Auch informell erworbene fachliche, aber vor allem auch soziale, personale
Damit machen Sie deutlich, welchen Stellenwert der Lernaufenthalt im Ausland hat. und interkulturelle Kompetenzen konnen Sie aussagekraftig beschreiben, z.B.:
In der zweiten Zeile geben Sie den angestrebten Abschluss an, z. B. ,Allgemeine B Er/Sie ist in der Lage, Verhaltensweisen, die von der eigenen Kultur abweichen,
Hochschulreife”, ,Gesellenprufung im Backerhandwerk”, , Kaufmann/Kauffrau fur zu erkennen.”
audiovisuelle Medien” oder ,Bachelor Betriebswirtschaft”. B Er/Sie ist in der Lage, sich in ein bestehendes Team einer anderen Kultur zu

integrieren und sich aktiv einzubringen.”
B Er/Sieistin der Lage, die Ubertragenen Aufgaben selbstandig durchzufihren und

Feld 29a: zu kontrollieren.”
Beschreiben Sie hier das Projekt, die konkreten Tatigkeiten und Arbeitsauf-
gaben, die von dem/der Lernenden wahrend des Auslandsaufenthalts durch- Teilnehmerberichte und Selbstevaluationsinstrumente konnen dazu beitragen, die
gefuhrt wurden, z.B.: erworbenen , Soft Skills” sichtbar zu machen.

B . Durchfuhrung von Aufgaben als Assistenz-Kellnerin: Gaste a la Carte

bedienen, Speisen und Getranke servieren und ausheben”, |
B . Ausfuhrung von Aufgaben im Bereich Office und Marketing: Dokumente m
digitalisieren, Teambesprechungen planen”. |
b : organisatorische
Grundlage sind die Tatigkeiten und Aufgaben, die Sie gemeinsam mit lhrer sprachliche Kompetenz
Rompetenz Kompetenz

Partnereinrichtung in der Partnerschafts- und der Lermvereinbarung vor Beginn der

Mobilitatsmalnahme vereinbart haben, z.B. in Form von , ECVET-Lernergebnis- H N "f
einheiten” (,, Mobllity Units”). : -t
&N,
soziale @ : J’f‘.L Computer -
Kompetenz personale interkulturelle Kanntnisss
Kompetenz Kompetenz
Hinweis:

Die Felder 29b-35b sind alternativ und
beziehen sich auf einen Auslandsaufenthalt
Im Rahmen eines Studiums. Sie fragen

erreichte ECTS-Punkte ab.
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Lernergebnisorientierung leicht gemacht Tipps zum Formulieren

Um im Europass Lernergebnisse verstandlich und konkret zu beschreiben, konnen Sie sich an der B Benutzen Sie aktive, klar verstandliche Verben, z.B. ,er/sie ist in der Lage,
folgenden Formel orientieren: Besprechungen zu planen und vorzubereiten”.

B Beschreiben und spezifizieren Sie den Kontext des Verbs, z.B. ,er/sie ist in der Lage,
Ma 'a Informationstechniken unter Berucksichtigung von Datenschutzanforderungen zu
j nutzen”, ,er/sie kann anhand von Anfragen Kundenbedurfnisse analysieren”.

Def/Die Re ne

Lernende

B Beschreiben Sie moglichst prazise, welche Fremdsprachenkompetenz der/die Lernende
wahrend der Mobilitat angewendet und erweitert hat, z.B. ,er/sie ist in der Lage,

ist i st in der Lage Ist in der Lage " . . . .
ist in der 9 J fachspezifische Begriffe und einfache Redewendungen in polnischer Sprache
Lage anzuwenden”, ,er/sie ist in der Lage, kundenorientiert und souveran in englischer
Sprache zu kommunizieren”.
Gaste die Transportbegleitpapiere _ . S
B Beschreiben Sie den Grad der Selbstandigkeit oder Verantwortung (unter
Berucksichtigung des Kompetenzniveaus der Ausbildung im Heimatland), der von dem/der
Lernenden ausgeubt wird, z.B. ,er/sie ist in der Lage, Termine selbstandig zu planen und
in spanischer Sprache unter Nutzung der betriebs— Terminkonflikte zu bewaltigen (EQF-Niveau 4)", ,er/sie ist in der Lage, verantwortungsbewusst
ublichen Software auf die besonderen Bedurfnisse junger Menschen einzugehen (EQF-Niveau 6)”.
unter Beachtung von Kunden- je nach Verkehrstrager
in welchem wunschen und Tagesangebot
Kontext
auf welchem souveran selbstandig
Niveau
Tipp:
7u tun/ zu beraten vorzubereiten und auszufullen Ein kurzes Erklar-Video und Beispiele
Aktionsverb fur lernergebnisorientiert ausgefullte

Europasse Mobilitat finden Sie auf
den Internetseiten

www.ecvet-info.de

. . . . . . . www.europass-info.de.
Sie mussen nicht alle Teile der Formel verwenden — nutzen Sie die Formel vielmehr als Leitsystem. ’

Grundsatzlich gilt: so konkret wie moglich, so ausfuhrlich wie notig.
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Verleihung von Europassen Mobilitat an

Der Europass MObiIitét - SO Sieht er aus Teilnehmer/-innen am Programm Integration

durch Austausch, Diakonie Herzogsagmuhle
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Weiterfuhrende Informationen zum Europass
Mobilitat und zu den anderen Dokumenten
des Europass erhalten Sie unter:

- - www.europass-info.de

| Die Auszubildende Nadine Coquille und Knut
Hancker, Berufsbildende Schulen Syke



